Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia
nr 5/A/2016 z dnia 31.08.2016 roku

Sulechowskie Przedsiebiorstwo
Komunalne ,SuPeKom” Sp. z o. o.

w Sulechowie

REGULAMIN

udzielania zamdwien publicznych
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ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§ 1.

Regulamin niniejszy okresla:

1) procedury zwiazane z wydatkowaniem srodkow finansowych na zakup dostaw. ustug
i robot budowlanych dokonywanych na cele i w wysokosciach ustalonych w planie
finansowym Sulechowskiego Przedsi¢biorstwa Komunalnego ..SuPeKom™ Sp. z o. o.
w zakresie:

a) wydatkow podlegajacych ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2 2015 r., poz. 2164 z pozniejszymi zmianami),
b) wydatkéw. do ktorych — ze wzgledu na ich przedmiot lub warto$¢ — nie stosuje sie
przepisdw ustawy wymienionej w punkcie 1 litera a),
2) czynnosci zwigzane z dokonywaniem wydatkow finansowych.

. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o awariach i innych zdarzeniach losowych

rozumie si¢ przez to nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie powodujace
trwalg przerwe prowadzonych operacji lub utrate wlasciwosci systemow lub elementéw
systemu wymagajgce natychmiastowego usunigcia ze wzgledow technologicznych,
prawnych, spotecznych, srodowiskowych i innych lub mogaca doprowadzi¢ do poniesienia
przez Spotke strat finansowych w przypadku nie usuniecia ich w szybkim czasie.

§ 2.

. Wydatkowanie srodkéw finansowych jest realizowane po przeprowadzeniu analizy ich

wydatkowania z przestrzeganiem nastepujacych zasad:

a) zachowania  uczciwej  konkurencji,  réwnego  traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
stodkow  finansowych w sposob celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

. Wydatkowanie = $rodkow  finansowych dokonywane jest zgodnie =z procedurami

wynikajacymi z przepisobw Prawa zamoéwien publicznych oraz procedur okreslonych
niniejszym regulaminem, z wylaczeniem punktu 3 niniejszego paragrafu.

. ZamoOwienia wspodtinansowane ze $rodkow curopejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytyeznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentdow okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy Sulechowskiego

Przedsi¢biorstwa Komunalnego ..SuPeKom™ Sp. z o. o. zapewniajacy bezstronnosé
i obiektywizm.

. Za przestrzeganie przepisow niniejszego Regulaminy odpowiedzialni sa:

a) Kierownicy Wydzialow Sulechowskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego ..SuPeKom™
Sp.zo.o..

b) inni  pracownicy  Sulechowskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego ..SuPeKom”
Sp. z 0. 0. w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.
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ROZDZIAL 11
Udzielanie zamowien powyzej kwoty, od ktorej uzaleznione jest stosowanie ustawy
Prawo zaméwien publicznych

§3.

- Wydatkowanie $rodkow finansowych, o ktérych mowa w § 1 punkt 1 litera a) nastepuje

zgodnie z planem finansowym, przygotowanym przez Gtowna Ksiggowg, pracownika ds.
zamowien publicznych oraz Kierownikéw Wydziatow w porozumieniu z Zarzadem
Spotki.

. Plan wydatkowania srodkow finansowych. o ktorych mowa w § 1 punkt 1 litera a)

przygotowywany jest w nieprzekraczalnym terminie do konca lutego danego roku
obrotowego.

§ 4.

. W zakresie wydatkow powyzej kwoty, od ktorej uzaleznione jest stosowanie przepisow

ustawy Prawo zamowien publicznych podejmuje sie czynnosci polegajace w szczegolnosci
na przygotowaniu przez Kierownika Wydziatlu lub w razie jego nieobecnosci osobeg
upowazniong, zgodnie z harmonogramem wydatkéw, o jakim mowa w § 3, wniosku
o zatwierdzenie postepowania o udzielenie zamdwienia okreslajacego w szczegdlnosci
przedmiot zamdwienia, jego szczegdlowy opis, pozadany/wymagany termin wykonania
zamowienia, opis warunkéw wymaganych od Wykonawcow, opis szczegdlnych wymagan
niezbednych do wykonania zamdwienia, proponowane kryteria oceny ofert, wadium.
zabezpieczenie  nalezytego  wykonania  umowy. wykaz  0s6b  merytorycznie
odpowiedzialnych za zlozenie wniosku i za realizacj¢ zamowienia, szacunkowa wartos¢
zamOwienia okreslona na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych i informacja na
temat zamowien uzupetniajacego i/lub dodatkowego wraz z niezbednymi zatgcznikami. a
takze zatwierdzone przez pracownika ds. zamowien publicznych nastepujace dane:
szacunkowg  wartos¢ zamowienia, warto$¢ dotyczaca zamowien polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych lub zaméwien na dodatkowe
dostawy. proponowany tryb postepowania.

. Podejmowane czynnosci przygotowawcze podlegaja:

a) sprawdzeniu przez Kierownika Wydziatu Organizacji i Zaopatrzenia lub osobe
upowazniona w zakresie prawidtowosci zastosowania procedur,

b) sprawdzeniu przez Glownego Ksiegowego lub osob¢ upowazniong w zakresie
zgodnosci z planem finansowym,

¢) zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu.

- Wz6r wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§S.

. W celu wdrozenia procedur wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych

wniosek, o ktorym mowa w § 4 wraz z niezbednymi do realizacji zamowienia
zatacznikami przekazywany jest pracownikowi ds. zamoéwien publicznych w Wydziale
Organizacji i Zaopatrzenia, nie pozniej jednak niz 14 dni przed planowanym dniem
ogloszenia.

. Do wniosku, o ktéorym mowa w punkcie 1, zalgcza si¢ zarzadzenie Prezesa Zarzadu

0 powofaniu komisji przetargowej do przeprowadzenia okreslonego postepowania
0 udzielenie zamowienia.

- Pracownik ds. zamowien publicznych po otrzymaniu kompletu dokumentoéw sporzadza

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgcznikami i przekazuje ja do
niezwlocznej akeeptacji Kierownika Wydziatu, a nastepnie Prezesa Zarzadu. Wzor umowy
lub istotne postanowienia umowy zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkow
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Zamowienia przekazuje si¢ do zaopiniowania Radcy Prawnemu. Pracownik ds. zaméwien
publicznych  po  otrzymaniu zaakceptowanej Specyfikacji  Istotnych ~ Warunkow
Zamowienia wraz z zalgcznikami wszezyna i dokonuje czynnoscei wynikajace z procedury
zwiazanej z realizacja zamowienia, do momentu podpisania umowy z wykonawca.
Pracownik ds. zamowien publicznych ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe
przeprowadzenie  procedury wynikajacej z przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych.

4. Po przeprowadzeniu procedury wynikajacej z przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych i zakoficzeniu postgpowania podpisaniem umowy z wykonawcg pracownik ds.
zamowien publicznych kompletuje  dokumentacie przetargowa, wpisuje ja do
elektronicznego rejestru zamowien publicznych oraz wpina do segregatora zamowien
przeprowadzonych i zamknigtych. Jeden egzemplarz podpisane] umowy  wraz
z dokumentami koniecznymi do realizacji zamowienia przekazuje si¢ do wskazanego przez
Kierownika we wniosku, o ktorym mowa w § 4. pracownika zatrudnionego w danym
Wydziale w celu realizacji zadania lub do Kierownika danego Wydziatu.

5. Pracownik w danym Wydziale wskazany przez Kierownika do realizacji zadania ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie umowy zgodnie z je] postanowieniami.

ROZDZIAL. 111
Udzielanie zaméwien o warto$ciach nie przekraczajacych kwot, od ktorych uzaleznione
jest stosowanie ustawy Prawo zaméwien publicznych

§6.

I. W odniesieniu do wydatkow, ktorych warto$é nie przekracza kwot. od ktorych uzaleznione
jest stosowanie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych nalezy stosowaé zasady
okreslone w kolejnych punktach niniejszego paragrafu.

2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dokonuje sie z zachowaniem nastepujacych
zasad:

a) przed wszezgeiem procedury udzielenia zamdéwienia Wydziat wnioskujgcy szacuje z
nalezyta starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy prawo zamowien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.,

b) podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey bez podatku od towaréw i ustug ustalone. z zastrzezeniem podpunktu c),
przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w  okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia 7z uwzglednieniem
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogotem,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w  postepowaniach prowadzonych przez
Sulechowskie Przedsi¢biorstwo Komunalne ..SuPeKom” Sp. z 0. 0. lub zamdéwien
udzielonych przez innych zamawiajacych. obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok s$redniorocznego
wskaznika cen towaréw i ustug konsumpeyjnych ogolem,

¢) szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilogci robt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi,

d) szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie w zlotych i przelicza na euro wedlug
sredniego kursu zlotego w stosunku do curo okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy prawo zamowien
publicznych.



¢) ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej 1 zatgczonych do niej dokumentow, w szczegdlnosci: zapytania cenowe
skicrowane do potencjalnych wykonawcow. odpowiedzi cenowe wykonawcow,
wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny (opatrzone data wykonania wydruku),
kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

f) niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu omini¢gcia
obowigzku stosowania ustawy prawo zamdowien publicznych.

. W celu udokumentowania udzielenia zamowienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty. od

ktorej uzaleznione jest stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustala si¢

nastepujgce procedury postepowania:

Procedur¢ udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez zloienie pisemnego wniosku
przez. Wydzial wnioskujgcy do czlonka Zarzgdu — Sulechowskiego Przedsigbiorstwa
Komunalnego ,,SuPeKom” Sp. z o. o. lub upowazinionej przez niego osoby. Wniosek
zawiera w  szczegdlnosci: opis przedmiotu zamdwienia, informacje (uzasadnienie)
dotyczgcq potrzeby udzielenia zaméwienia, szacunkowq wartos¢ zaméwienia w zlotych,
wskazanie Zrédla finansowania, proponowany sposéb wyboru wykonawcy, a takze
zatwierdzone przez  pracownika ds. zaméwieri publicznych nastepujgce  dane:
szacunkowq wartos¢ zamowienia w euro, informacje o tqcznej wartosci zaméwieri tego
rodzaju w danym roku obrotowym, ustalonej np. na podstawie Planu zamdwieri
publicznych w zlotych i euro. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo —
Sinansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu przez czlonka Zarzgdu Sulechowskiego
Przedsigbiorstwa Komunalnego ,SuPeKom” Sp. z o. o. lub upowazinionq przez niego
osobe. Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu

I procedura (dla zamowien, ktorych warto$¢ jednorazowa wydatku nie przekracza kwoty
5.000,00 PLN netto)

a) dopuszeza si¢ mozliwos¢ dokonania wydatku nie przekraczajacego jednorazowo
5.000,00 PLN netto na zakup towaréw, ustug tego samego rodzaju oraz robot
budowlanych z zachowaniem zasady rozeznania rynku i konkurencyjnosci. bez
stosowania pisemnego zlecenia. Zasady te stosuje si¢ rowniez w przypadku awarii i
innych zdarzen losowych. Ustng zgode na realizacje niniejszych wydatkow wydaje
Prezes Zarzadu, a w przypadku awarii i innych zdarzen losowych, ktorych udzielanie
odbywa si¢ poza godzinami pracy Spotki, Kierownik Wydziatu.

IT procedura (dla zaméwien. ktorych warto$é wydatku jest rowna lub przekracza kwote
5.000,00 PLN netto)

a) udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ jednorazowo jest rowna lub przekracza
kwotg 5.000.00 PLN netto i nie przekracza 20.000.00 PLN netto wymaga ustnego
lub pisemnego zaproszenia (w formie zapytania ofertowego lub innego pisemnego
dokumentu) do ztozenia ofert co najmniej dwoch wykonawcow, oprocz przypadkow,
w ktorych zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce. z
zapewnieniem zasad konkurencyjnosci,

b) udzielenie zamowienia, ktorego warto$é jednorazowo jest rowna lub przekracza
kwote 20.000,00 PLN netto wymaga pisemnego zaproszenia do ztozenia ofert (w
formie zapytania ofertowego, Warunkéw Przetargu  lub innego  pisemnego
dokumentu) co najmniej dwoch wykonawcéw, oprocz przypadkow. w ktorych
zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce, z zapewnieniem
zasad konkurencyjnosci lub wymaga opublikowania pisemnego zaproszenia do
zlozenia ofert (w formie zapytania ofertowego, Warunkow Przetargu lub inncgo
pisemnego  dokumentu) na  stronie internetowej  BIP Sulechowskiego
Przedsigbiorstwa Komunalnego ,.SuPeKom™ Sp. z 0. 0. Do zaproszenia zalacza sie
okreslony  przedmiot zamoéwienia, mozna zalaczy¢ réwniez informacje o



wymaganych dokumentach niezbednych do otrzymania zamowienia. formularz
oferty, na Kktérym wykonawcy skladaja swoje propozycje cenowe, istotne
postanowienia umowy lub wzér umowy oraz inne elementy, o ile jest to uzasadnione
specyfika przedmiotu zamoOwienia. Zamieszczenie pisemnego zaproszenia do
ztozenia ofert (w formie zapytania ofertowego, Warunkéw Przetargu lub innego
pisemnego  dokumentu) na  stronie internetowej  BIP Sulechowskiego
Przedsi¢biorstwa Komunalnego ..SuPeKom™ Sp. z 0. o. jest obowiazkowe w
przypadku udzielania zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote 40°000,00 71,

¢) zapytanie ofertowe, Warunki Przetargu lub inny pisemny dokument powinien
zawiera¢ w szczegolnodei: opis przedmiotu zamowienia, opis kryteriow wyboru
wykonawcey  (gwarantujgcych uzyskanie najkorzystniejszych ekonomicznie i
jakosciowo oferty np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, koszty eksploatacji. serwis, termin
wykonania  zamowienia,  do$wiadczenie  wykonawcy,  poziom wiedzy
specjalistycznej, itp.), warunki realizacji zamowienia, termin i sposob przekazania
odpowiedzi przez wykonawce,

d) udzielenie zamdwienia opisanego w pkt a) i b) nastepuje na wniosek osoby

proponujgcej dokonanie wydatku wedlug ustalonego protokotu stanowigcego

zalyeznik nr 3 do niniejszego regulaminu, do ktorego muszg by¢ dotaczone oferty
cenowe zawierajgce datg ich zlozenia, nazwe wykonawcey wraz z jego podpisem oraz

inne dane wymagane do okreslenia przy skladaniu zapytania ofertowego. W

przypadku zamowien jednorazowo przekraczajgcych kwote 20.000,00 zt dokonanie

wydatku nast¢puje wedtug wzoru protokotu stanowigcego zalacznik nr 4,

Prezes Zarzadu zatwierdza wybor wykonawcey na protokole oraz podpisuje zlecenie

lub umowg zgodnie z wytycznymi zawartymi w ppkt f),

f) w przypadku zamowien. dla ktérych zamieszezenie pisemnego zaproszenia do
ztozenia ofert (w formie zapytania ofertowego, Warunkow Przetargu lub innego
pisemnego  dokumentu) na  stronie internetowej  BIP Sulechowskiego
Przedsigbiorstwa Komunalnego ,,.SuPeKom™ Sp. z 0. 0. jest obowiazkowe informacje
0 wyborze wykonawey zamieszcza si¢ na wyzej wskazanej stronie internetowej oraz
przekazuje si¢ wykonawcom. ktorzy odpowiedzieli na pisemne zaproszenie,

g) dla zamowien. ktore wymagaja okreslenia specyficznych warunkow dostawy
(gwarancje, kary umowne. itp.) wymagane jest sporzadzenie pisemnej umowy
zaakceptowanej przez radce prawnego, natomiast zamowienia typowe, rodzajowe
mogg by¢ udzielane w formie pisemnych zlecen,

h) w przypadku awarii i innych zdarzen losowych zamowienie udzielane moze by¢
wedtug I procedury.

(¢}
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Do wszystkich zamowien zawartych w procedurze I stosuje si¢ zarzqdzenie nr 3/2006
Z dnia 08.03.2006 roku w sprawie postgpowania pracownikéw Spotki przy udzielaniu
zamowien na materialy, towary i ustugi o wartosci powyzej 500 zt netto, do ktorych nie
ma obowiqzku stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

W odniesieniu do wydatkéw, ktérych wartos¢ nie przekracza kwot, od ktorych
uzaleznione jest stosowanie przepiséw ustawy Prawo zamowieri publicznych dopuszcza
si¢ w kazdym przypadku mogliwosé negocjacji zlozonych ofert cenowych.

W odniesieniu do wydatkéw, ktérych wartos¢ nie przekracza kwot, od ktorych
uzaleinione jest stosowanie przepiséw ustawy Prawo zaméwieri publicznych zamowienie
zostaje udzielone wykonawcy, ktéry zlozyl oferte zawierajqcq najnizszq ceng lub ktorego
dana oferta jest najkorzystniejsza 7 innych powoddéw np. terminu wykonania
zamowienia, jakosci, gwarancji, warunkéw wykonania zaméwienia.

. W celu okreslenia procedury jaka musza zastosowaé Kierownicy Wydziatow, aby
dokona¢ realizacji zamowienia, Kierownik Wydziatu Organizacji 1 Zaopatrzenia oraz
pracownik ds. zamowien publicznych dokonuja za okres od 1 grudnia poprzedniego roku
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do 30 listopada biezacego roku podziatu wydatkéw na grupy i przyporzadkowuja im dane
procedury, ktore stosuje si¢ w roku nastepnym. W przypadku, gdy po dokonaniu
przyporzadkowania danej grupy do procedury nastapi przekroczenie kwoty wskazane;j
w te] procedurze Kierownik Wydziatu Organizacji i Zaopatrzenia jest zobowigzany do
dokonania  nowego  przyporzadkowania procedury do  okreslonych wydatkoéw
1 niezwlocznego poinformowania o dokonanej zmianie pozostatych Kierownikow
Wydziatow.

. Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalacznikami

spoczywa na Kierownikach Wydzialow przez okres 5 lat, liczac od dnia udzielenia
zamoOwienia.

ROZDZIAL IV
Postanowienia koncowe

§ 6.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach czlonek Zarzadu Sulechowskiego

Przedsigbiorstwa Komunalnego ..SuPeKom™ Sp. z 0. 0. moze podjaé decyzje o odstgpieniu
od stosowania niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez czlonka Zarzadu Sulechowskiego
Przedsigbiorstwa Komunalnego ..SuPeKom™ Sp. z 0. 0. W notatce stuzbowej nalezy w
szezegblnosei wskaza¢ okolicznodei uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.
Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres 5 lat. liczac od dnia udzielenia zaméwienia.

. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktow prawnych. w szczegblnosci
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania
zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

. Kierownicy Wydzialéw majg obowiazek zapoznania z trescia niniejszego regulaminu

podlegtych im pracownikdw.

. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2016 roku.

Sulechow, dnia 16.08.2016 roku PREZES ZARZADU

\‘; .
mgr inZ. Marek Lelito



Zatacznik nr 1do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Sulechéw, dnia ..................

(imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej)

WNIOSEK
W sprawie zatwierdzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

I. Przedmiot zamoéwienia: oznaczenie wedlug wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

6. Proponowane Kkryteria oceny ofert (np.: cena, Jakos¢. funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamoOwienia):



7. Wadium tak / nie* (0,5% - 3% wartosci zamowienia):

8. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy tak / nie* (2% - 10% wartosci catkowitej
zamoOwienia podanej w ofercie):

9. Wykaz 0s6b merytorycznie odpowiedzialnych za:
9.1. Zozenie WnIoSKU: ...

10. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto: ......oevvvennvveeeenn. 71

11. Zamoéwienie uzupelniajace i/lub dodatkowe tak / nie*:
11.1. zamowienie uzupelniajace (ustugi i roboty budowlane nie wiecej niz 50%): .........
I11.2. zamowienie dodatkowe (ustugi i roboty budowlane nie wiecej niz 50%, dostawy

nie wiecej niz 20%):

Zalgezniki do punktow 1-11 niniejszego wniosku:
1. do opisu przedmiotu zamowienia — informacje dodatkowe, rysunki, mapy. szkice, inne

E

kosztorys inwestorski*, szacunek*

przedmiar robot™, kosztorys ofertowy*, zestawienia materialéw, sprzetu i robocizny bez cen*
dokumentacja projektowa*, projekt budowlany*, projekty wykonawcze*

specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot*,

kopie niezbednych decyzji administracyjnych, np..

- 0o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu*,

- aktualne pozwolenie na budowe*,

- zgloszenie do starostwa*,

- decyzja srodowiskowa*,

- IINe (WYMICNIC): .o st e e e

LR Wt

S

* niepotrzebne skreslic

(podpis Wnioskodawcy) (podpis Kierownika Wydziatu)
12. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia netto: ................. veeenn 71

rownowartos¢ w euro wedhug Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

............... r.Dz.U.z............ Nr ........, poz. ......... (.......zHeuro):
.................. euro

narzut z tytutu podatku VAT ....... %, kwota podatku VAT: ................. zk
brutto: ... 7t

NA POASTAWIC: . ..viiit it

o
[US)

Zamoéwienie uzupelniajgce i/lub dodatkowe tak / nie*
wartos¢  zaméwienia  uzupetniajacego  i/lub  dodatkowego  wynosi  netto:
........................... zk

9



14.

17.

rownowartos¢ w euro wedtug Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

............... r.Dz.U.z............ Nr .......,poz. ......... (.......z}/euro)
.................. euro

narzut z tytutu podatku VAT ....... %. kwota podatku VAT: ................. zt
brutto: ..., 7t

NA POASTAWIE: ..ttt ittt e

Laczna  warto§¢ zamoéwienia (podstawowego oraz uzupelniajacego
dodatkowego) wynosi netto: ...........cceeuenenen.n zl
rownowartos¢ w euro wedtug Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia

............... r.Dz. U z............Nr.......,poz. ......... (.......z}euro):
.................. euro

narzut z tytutu podatku VAT ....... %, kwota podatku VAT: ................. zk
brutto: ... 28

Tryb postepowania: .............oooiiiiiii

Podstawa prawna:
Uzasadnienie proponowanego trybu postepowania:

(imig, nazwisko i podpis osoby
dokonujacej ustalen w pkt 12-17)

Sprawdzit pod wzgledem prawidlowosci

zastosowania procedur z ustawg P.Z.P.:

(Kierownik Wydzialu
Organizacji i Zaopatrzenia)

Zatwierdzono pod wzgledem

zgodnosci z planem finansowym

(Gtowny Ksiggowy)

/Wartos¢ netto zgromadzonych srodkow finansowych
przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotu zaméowienia/

Zatwierdzit do realizacji:

(Prezes Zarzadu)

i/lub



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Sulechow, dnia ..........oooet .

...........................................

(imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej)

WNIOSEK
o wszczecie procedury udzielenia zamowienia o wartoSciach nie przekraczajacych kwot,
od ktorych uzaleznione jest stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych

1. Przedmiot zamoéwienia:

............................................................................................................

............................................................................................................

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia:

............................................................................................................

3. Uzasadnienie dotyczgce potrzeby udzielenia zaméwienia:

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto w zlotych: ................... zt

5. Zrédlo finansowania (np. plan finansowy, itp.):

............................................................................................................

6. Proponowany sposéb wybory wykonawcy (np. zapytanie ofertowe, Warunki Przetargu,
inny pisemny dokument, itp.):

............................................................................................................

(podpis Wnioskodawcy) (podpis Kierownika Wydziatu)

Osoby merytorycznie odpowiedzialne za:
a) zhozenie wniosKU: ..o
b) realizac)e ZAMGWASHIA . .. covsnnssssoamovin s ss smamsnssss s s maamun s s 555



7.

8.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia w euro:

........................

Informacja o lacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku obrotowym
(ustalona np. na podstawie Planu zamoéwien publicznych) w zlotych i euro:

............................................................................................................

Sprawdzit pod wzgledem prawidlowosci

zastosowania procedur z ustawa P.Z.P.:

Zatwierdzono pod wzgledem

zgodnosci z planem finansowym

/Wartos¢ netto zgromadzonych $rodkow finansowych
przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotu zamowienia/

Zatwierdzil do realizacji:

(imie, nazwisko i podpis osoby
dokonujacej ustalen w pkt 7-8)

(Kierownik Wydziatu
Organizacji i Zaopatrzenia)

(Glowny Ksiegowy)

...............................

(Prezes Zarzadu)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

PROTOKOL

sporzadzony na okoliczno$¢ udzielenia zaméwienia, ktérego wartosé netto jednorazowo
jest rowna lub przekracza kwote 5.000,00 PLN

1. Wydziat udzielajacy zamowienia:
Wydzial Wodociggéw i Kanalizacji / Wydzial Ustug Komunalnych / Wydzial
Administracji i Zarzadzania Nieruchomo$ciami / Wydzial Organizacji
i Zaopatrzenia / KsiegowoS$¢ *

2. Osoba, ktorej powierzono wykonanie czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia:
3. Opis przedmiotu ZAMOWICTIA: .. ..o.vnieieit it
4. Wdniu ................. roku zwrécono si¢ telefonicznie / pisemnie * do ....... nizej

wymienionych potencjalnych wykonawcow z zapytaniem czy moga zrealizowaé
przedmiotowe zamdwienie i uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu
zamOwienia (cena, jakos¢, estetyka, nazwa producenta, warunki gwarancji, termin
platnoscei, inne):

[ Nazwa i adres Cena ofer UWAGI
“P- Wykonawcy ty (np. inne warunki)

5. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zaméwienie
UAZIELONE ZOSLANIE ....uivtit it
Warunki udzielenia zamowienia:

a) cenanetto: ...........cooiiiiiiiiiiiiin. cena brutto: ...
b) inne uzgodnienia:

0. UWAZE o
..................................................... Zatwierdzam: ......................
/podpis osoby, ktorej powierzono wykonanie /podpis Kierownika
czynnosci zwiazanych z udzieleniem zaméwienia/ Wydziatu/

Zatwierdzam udzielenic zamowicnia na warunkach wynikajacych 7 niniejszego protokotu

/podpis Prezesa Zarzadu/
* niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

PROTOKOL Z WYBORU WYKONAWCY

sporzgdzony na okoliczno$¢ udzielenia zamowienia, ktorego warto$¢ netto
jednorazowo przekracza kwote 20.000,00 z1

Inwestor / Zamawiajacy *:

Petna nazwa (firma):




Komisja dokonujgea wyboru Wykonawcey:
........................ — Przewodniczacy Komisji
........................ — Sekretarz Komisji
........................ — Czlonek Komisji
........................ — Cztonek Komisji

Zapytanie ofertowe / Warunki Przetargu / ........cccoooviviiiiiiiiniiiiiinininin zostalo / zostaly:

1. umieszczone na stronie internetowej.
2. wywieszone na tablicy ogloszen
3. rozestane do potencjalnych wykonawcow

B

Zestawienie ofert:
Do uptywu terminu skladania ofert zlozono 3 oferty:

I

\o]

[9%]

Oferty odrzucone:

Odrzucono nastepujace oferty:

Najkorzystniejsza oferta:

Jako najkorzystniejsza ofertg wybrano oferte ztozona przez:

Zatwierdzenie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Wynik postepowania zatwierdzil:

(miejscowosé i data)

* niepotrzebne skreslic

UWAGA: W nagiéwku nalezy wpisaé nazwg zadania nadang przez Zamawiajacego i numer, jezeli zostal nadany.
Natomiast w stopce nalezy uwzgledni¢ podpisy czlonkéw komisji dokonujgcej wyboru Wykonawcy oraz podpis
Kierownika Wydzialu. W celu prawidlowego udokumentowania wyboru Wykonawey lub/i jezeli jest to uzasadnione
specyfiky przedmiotu zamoéwienia niniejszy protokél moina rozszerzy¢é o dodatkowe punkty lub zaopatrzyé
w dodatkowe zalaczniki.




